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Gorevleri

Fakiilteye ait web sitesinin diizeni ve igleyisi ile ilgilenmek,

Fakiiltede olan her tiirlii akademik ve sosyal etkinliklerin fakiilte web sayfasinda
yayimlanacak olan her tiirlii yazili ve gorsel bilgiyi diizenler ve yayina hazir hale getirir.
Fakiiltede olan her tiirlii akademik ve sosyal etkinliklerin fakiilte web sayfasinda
yayimlanmasini saglamak,

Fakiilteye ait sosyal medya hesaplarina icerik saglamak,

Fakiilteye ait sosyal medya hesaplarimin giincelligini takip etmek,

Sosyal medyada yer alinmasi gereken yazili ve gorsel bilgileri diizenlemek ve yayma
hazir hale getirmek,

Fakiiltede 6grenim goren 6grencilere ulastirilmasi gereken her tiirlii haber ve duyuruyu
hem fakiilte sayfas1 hem de fakiilte sosyal medya hesaplarindan duyurmak,

Ilgili Muafiyet ve Intibak Islemleri Yonergesine uygun olacak sekilde;

e  Yatay/dikey gecis yaparak dgrenimlerine devam etmek isteyen Onlisans,
Lisans, Lisansiistli 6grencilerinin,

e  Daha dnce herhangi bir Yiiksekdgretim Kurumu’nda 6grenci veya mezun iken
Nuh Naci Yazgan Universitesi’ne yeniden kayit yaptirmaya hak kazanan
ogrencilerin,

. Nuh Naci Yazgan Universitesi programlarindan birinde kayitli bulunan
dgrencilerden, Yiiksekogretim Kurulu (YOK) tarafindan denkligi kabul edilen
bagka bir yiiksekdgretim kurumunun programlarinda 6zel 6grenci statiistinde
ders alanlar, Farabi Programi, Uluslararasi Degisim Programlari ile yurtdiginda
6grenim goren 6grencilerin,

e  Yukarida belirtilen veya benzeri durumda olup dgrenimlerine devam edecek
ogrencilerin daha 6nce alip, basarili olduklar1 derslerden muafiyetleri ve
intibaklariyla ilgili islemlerini ytiriitmek,
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Dekanliga kalite ¢aligmalar1 hakkinda bilgi vermek,

Kalite ¢alismalar1 kapsaminda, siirekli iyilestirme koordinatorliigii ile ilgili birim
yOnetimi arasinda iletisimi saglamak,

Kalite ¢alismalari i¢in birimlerinde yapilacak toplant: tarihlerini ve giindemini hizmetleri
aksatmayacak sekilde iist yonetim ile belirlemek,

Kendi birimlerindeki kalite ¢aligmalarini ilgili birim yoneticileri ile birlikte
degerlendirmek, raporlastirmak ve koordinatorliige sunmak,

Erasmus kapsaminda dgrenci haraketliligini takip etmek,

Ogrencilere genel anlamda gerekli bilgileri aktarmak,

Universitemiz Uluslararas: Ofisi ile calismalar esgiidiimlii yiiriitmek,

[lgili fakiilte ve boliim koordinatorleriyle, Ogrenci Isleri Dairesi Baskanligi, Strateji
Daire Bagkanligi ve Rektorliik birimleri ile iletisim iginde ¢alismak,

Ofis ¢aligmalar1 konusunda amirlerine bilgi vermek.

Ofis ile ilgili oryantasyon, kurs, egitim, toplant1 vb. katilim saglamak,

Birimde yiiriitiilmekte olan hizmetlerin etkili, verimli ve siiratli bir sekilde sunulmasini
saglamak,
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Egitim-6gretim donemini basariyla tamamlamis ve mezuniyete hak kazanmis
6grencilerin not durum belgelerini, egitim-6gretim plani ile karsilastirarak kontrol amagh
incelemek,

Mezun durumdaki 6grencilerin durumlarini gériismek ve degerlendirmek,
Degerlendirme yapmadan 6nce, 6grenci isleri biirosundan otomasyon sisteminden mezun
listelerinin, egitim-6gretim planlarinin ve kontrol amagl not durum belgelerinin gelmis
olmasini kontrol etmek,

Mezuniyete hak kazanmig 6grencilerin transkriptlerini inceleyerek eksik kredilerinin
olup olmadigini kontrol etmek,

Yonetmelikte belirtilen AKTS’yi tamamlayan 6grenciler icin Mezuniyet Komisyon
Kararlar1 almak,

Egitim-6gretim planina gore tiim yartyildaki zorunlu ve se¢gmeli dersleri eksiksiz alan
Ogrencilerin mezun edilmesiyle ilgili kararlar almak,

Degisim programlarinda olan dgrencilerin (Erasmus, Farabi ve Mevlana)
mezuniyetlerinin belirlenmesinin, ilgili iiniversitelerden not gelmesi durumunda
yapilacak olmasi nedeniyle, gerektiginde bu durumda olan 6grenciler igin farkli
zamanlarda toplant1 yapmak ve kararlar almak,

Mezuniyet térenlerine katilacak dgrencilere gerekli duyurulari yapmak,

Son sinif 6grencileri igin diizenlenen mezuniyet tdreni/tdrenleri’nin planli, diizenli ve
akici bir gekilde baslayip sonlanmast i¢in sorumluluk alip hazirliklar yapmak,

Mezun 6grencilerimizin fakiiltemizle baglarini siirdiirecek ¢aligmalart yiiriitmek,

Bu komisyon ayni zamanda fakiilte igindeki diger boliimlerin ilgili komisyonlari
arasinda koordinasyonu ve is birligini gergeklestirmek,

Fakiilte biinyesinde, akademik yilin her doneminde gesitli sosyal aktivitelerin
yapilmasini saglamak,

Fakiiltede yapilacak olan sosyal aktivitelerle ilgili duyurular1 yapilmasini saglamak,
Her akademik donem sonunda gergeklestirilmis olan akademik etkinlikleri raporlamak,



